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คู่มือการใช้งาน Mobile application (ผู้ใช้ท่ัวไป) 

 

วิธีการดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน Andriod & iOS 
การดาวน์โหลดแอปพลิเคชันศาลปกครอง (Admincourt) สามารถดาวน์โหลดได้ทั้งระบบปฏิบัติการ

ไอโอเอส (iOS) และระบบปฏิบัติการแอนดรอยส์ (Android) ซึ่งรายละเอียดการดาวน์โหลด มีดังน้ี 
ระบบปฏิบัติการไอโอเอส (iOS) ดาวน์โหลดได้ที่ App Store โดยค้นหาด้วยคำว่า Admincourt หรือ 

ศาลปกครอง หรือ https://apps.apple.com/th/app/admincourt/id1147901808 หรือสแกน QR Code 
น้ี  

 
ระบบปฏิบัติการแอนดรอยส์ (Android) ดาวน์โหลดได้ที่ Play store โดยค้นหาคำว่า Admincourt 

หรือ ศาลปกครอง หรือ https://play.google.com/store/apps/details?id=com.encas.admincourt หรือ
สแกน QR Code น้ี 

 
Mobile application ประกอบด้วยเมนูย่อยทั้งหมด 4 เมนู คือ  

1. เมนูคำพิพากษา/คำสั่ง เป็นเมนูที่ให้บริการค้นหาคำพิพากษา/คำสั่ง เพื่อขอคัดคำพิพากษา/คำสั่ง   
และสามารถกดติดตามคำพิพากษา/คำสั่งที่สนใจไว้ใน “รายการโปรดของฉัน”  

2.  เมนูบัญชีนัดศาลปกครอง เป็นเมนูที่ให้บริการค้นหาบัญชีนัดศาลปกครองที่ต้องการ ปฏิทินบัญชีนัด 
ที่สามารถเรียกดูบัญชีนัดแต่ละเดือนได้ และการแจ้งเตือนบัญชีนัดสำหรับบุคคลในคดี สามารถกดติดตามคดี  
ที่สนในไว้ใน “บัญชีนัดของฉัน” 

3.  เมนูข่าว เป็นเมนูที่ให้บริการด้านข่าวสารประชาสัมพันธ์ และวิดีโอผ่าน Youtube และ Facebook 
Live ซึ่งประเภทข่าวประชาสัมพันธ์ จะแบ่งได้หลายประเภท ได้แก่ ข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวสมัครงาน ข่าวจัดซื้อ 
จัดจ้าง รวมถึงข่าวประชาสัมพันธ์ผ่าน Beacon Technology และ การเลือกรับข่าวสารแบบ Firebased 
Cloud Messaging (FCM) 

https://apps.apple.com/th/app/admincourt/id1147901808
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.encas.admincourt
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4. เมนูอื่น ๆ เป็นเมนูที่ใช้สำหรับการต้ังค่าต่าง ๆ ภายในแอปพลิเคชันฯ เช่น การต้ังค่าภาษา การต้ังค่า 
Notifications การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว เป็นต้น นอกจากน้ียังมีข้อมูลของศาลปกครองที่นำมาเผยแพร่ภายใน
แอปพลิเคชัน เช่น ข้อมูลการติดต่อศาลปกครองทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค ข้อควรรู้เกี ่ยวกับการฟ้องคดี  
ต่อศาลปกครอง เป็นต้น 

1. เมนหูลัก “คำพิพากษา/คำสั่ง” 
  1.1 เมนูย่อย “ค้นหาคำพิพากษา/คำส่ัง” 

1. เมื่อดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน “ศาลปกครอง” ลงบนสมาร์ทโฟนแล้ว และต้องการขอคัดคำพิพากษา/คำสั่ง
ให้เลือกที่เมนู “คำพิพากษา/คำสั่ง” 

 
2. เลือกเมนู “ค้นหาคำพิพากษา/คำสั่ง” เพื่อค้นหาคดีที่ต้องการ ซึ่งสามารถค้นหาคดีที ่ต้องการได้ตาม

หัวข้อต่อไปน้ี 
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3. หลังจากค้นหาคดีที่ต้องการแล้ว ให้กดเลือกคดีที่ต้องการ เมนูจะปรากฏขึ้นตามรูป ผู้ใช้สามารถเลือก 

ทำรายการขอคัดคำพิพากษา/คำสั่งได้   
 

 
4. เลือกเมนู “ขอคัดคำพิพากษา/คำสั่ง” จะปรากฏหน้ารายละเอียดการขอคัดให้กดเลือกเมนู “เพิ่ม

รายการ” เพื่อเพิ่มรายละเอียดการขอคัด 
 

 
 
 

5. เมื่อกดเพิ่มรายละเอียดการขอคัดแล้ว จะแสดงหน้าจอดังภาพ เพื่อกรอกรายละเอียดการขอคัด 
คำพิพากษา/คำสั่ง เมื่อใส่รายละเอียดครบแล้วให้กดปุ่มใส่ตะกร้าเพื่อยืนยันรายละเอียดการขอคัด 
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6. หลังจากกดปุ่มใส่ตะกร้า หน้าจอจะแสดงรูปแบบการขอคัด จำนวนชุดที่ต้องการขอคัด จากขั้นตอนน้ี 
ให้กดปุ่มยืนยันเพื่อดำเนินการในขั้นตอนต่อไป  
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7. หลังจากกดปุ่มยืนยันแล้ว หน้าจอจะแสดงรูปรถเข็นและตัวเลขจำนวนการขอคัดคำพิพากษา/คำสั่ง  
ในขั้นตอนน้ี ให้กดไปที่รูปรถเข็น 

 

8. หลังจากเลือกรูปรถเข็น หน้าจอจะแสดงชื่อศาล คดีหมายเลขแดง คดีหมายเลขดำ รูปแบบในการขอคัด 
รวมถึงจำนวนชุดในการขอคัด  หลังจากน้ันให้เลือกเมนู “ต่อไป” เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป 
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9. เมื่อกดเมนู ต่อไปแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอให้ผู ้ใช้กรอกรายละเอียดข้อมูลส่วนตัว ได้แก่ ชื ่อ ที่อยู่ 
เบอร์โทรศัพท์ เมื่อผู้ใช้กรอกรายละเอียดเสร็จเรียบร้อยแล้วให้กดเลือกเมนู “ต่อไป” 

 

10. เมื่อผู้ใช้ส่ง “คำขอ” เสร็จเรียบร้อย ระบบจะแสดงรายละเอียดคำขอคัด พร้อมทั้งรหัสอ้างอิงในการ
ขอคัดเอกสารเพื่อใช้ในการติดตามรายการคำขอ 
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11. ระบบจะส่งอีเมลไปยังผู้ขอคัดเพื่อส่งลิงก์ไฟล์คำพิพากษา/คำสั่งไปยังอีเมลที่ผู้ขอได้แจ้งไว้กับระบบ 
โดยลิงก์เอกสารจะมีอายุการดาวน์โหลดเป็นระยะเวลา ๗ วัน  

                              

1.2 เมนูย่อย “รายการโปรดของฉัน”  
1. เป็นเมนูสำหรับผู้ใช้ที่ใช้จัดเก็บคำพิพากษา/คำสั่งที่สนใจหรือต้องการติดตามไว้ในรายการส่วนตัว 
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2. ผู้ใช้ต้องทำการค้นหาคำพิพากษา/คำสั่งที่สนใจจากเมนู “ค้นหาคำพิพากษา/คำสั่ง” 

 

3. เมื่อค้นหาคำพิพากษา/คำสั่งของคดีที่ต้องการได้แล้ว จะได้ผลลัพธ์ดังภาพ และถ้าต้องการจัดเก็บ  
คำพิพากษา/คำสั่งของคดีน้ันไว้เป็นรายการส่วนตัว ให้เลือกไปที่เมนู “เพิ่มเข้ารายการโปรดของฉัน” 
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4. เมื่อเพิ่มคำพิพากษา/คำสั่งไปในรายการโปรดของฉันแล้ว จะมีคำพิพากษา/คำสั่งที่ ต้องการอยู่ในเมนู 
“รายการโปรดของฉัน” 

            

5. กรณีผู้ใช้ต้องการลบคำพิพากษา/คำสั่งออกจากรายการโปรดของฉันก็สามารถทำได้โดยเลือกไอคอน 
รูปกระดาษมุมขวาของแต่ละคำพิพากษา/คำสั่ง ระบบจะสอบถามว่าผู้ใช้ต้องการลบคำพิพากษา/คำสั่ง  
ออกจากเมนูนี้ใช่หรือไม่ ผู ้ใช้กดเลือกตกลง คำพิพากษา/คำสั่งนั้นจะโดนลบออกจากเมนู “รายการโปรด 
ของฉัน” ทันที 
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1.3 เมนูย่อย “ประวัติคำขอคัด” 

1. หลังจากมีการค้นหาและเลือกคำพิพากษา/คำสั่งที่ต้องการแล้ว คำพิพากษา/คำสั่งจะปรากฏอยู่ใน
ประวัติคำขอคัด เพื่อให้ผู้ใช้สามารถเรียกดูคำพิพากษา/คำสั่งที่เคยขอคัดไว้ได้        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เมนหูลัก “บัญชีนัด” 
  2.1 เมนูย่อย “ค้นหาบัญชีนัด” 

1. เมื่อผู้ใช้ต้องการค้นหาบัญชีนัดศาลปกครอง ก็สามารถเข้ามาใช้เมนู “ค้นหาบัญชีนัด” ได้ 
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2. เมื่อเลือกการค้นหาบัญชีนัดแล้ว ผู้ใช้สามารถค้นหาบัญชีนัดโดยใส่รายละเอียดการค้นหาได้ตามหัวข้อ
ต่อไปน้ี 

        
3. เมื่อผู้ใช้ใส่รายละเอียดการค้นหาบัญชีนัดและกดค้นหาแล้ว  จะได้ผลลัพธ์ของการค้นหาบัญชีนัด เป็น

รายการเรียงตามวันที่ล่าสุด ผู้ใช้สามารถเลือกแต่ดูรายละเอียดของแต่ละคดีได้โดยคลิกเลือกคดีที่ต้องการ 

 
4. เมื่อผู้ใช้เลือกดูรายละเอียดคดีที่ต้องการ ระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดของบัญชีนัดของคดีนั้น ๆ  

ให้ผู้ใช้ทราบ และถ้าผู้ใช้สนใจคดีน้ัน ก็สามารถเลือกเมนู “เพิ่มเข้าบัญชีนัดของฉัน” ได้เพื่อการกลับเข้ามาดู
รายละเอียดคดีคร้ังต่อไปจะทำได้ง่ายขึ้น โดยไม่ต้องกลับไปค้นหาบัญชีนัดของคดีน้ีอีกคร้ัง 
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5. เมื่อผู้ใช้เพิ่มบัญชีนัดน้ีไว้โดยเลือก “เพิ่มบัญชีนัดของฉัน” ข้อมูลบัญชีนัดน้ีจะไปปรากฏอยู่ในเมนู “บัญชี

นัดของฉัน”  และหน้าจอน้ีจะแสดงข้อความเปลี่ยนจากเดิมเป็น ลบออกจากบัญชีนัดของฉัน เพื่อแสดงว่าบัญชีนัด
น้ีได้ถูกเพิ่มไปแล้ว  

 

2.2 เมนูย่อย “บัญชีนัดของฉัน” 

1. เมื่อผู้ใช้เพิ่มบัญชีนัดที่สนใจไว้ใน “บัญชีนัดของฉัน” เรียบร้อยแล้ว ในเมนูน้ีจะปรากฏบัญชีนัดที่ผู้ใช้ 
ได้ทำการเพิ่มข้อมูลไว้ 
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2. ผู้ใช้สามารถเลือกดูรายละเอียดบัญชีนัดน้ีได้โดยกดเลือกบัญชีนัดที่ต้องการ ระบบจะแสดงรายละเอียด

บัญชีนัดน้ัน ๆ ให้กับผู้ใช้ 

              

3. จากหน้าแสดงรายละเอียด ผู้ใช้สามารถเปิดใช้การแจ้งเตือนบัญชีนัดน้ีได้ โดยระบบจะทำการเตือนก่อน
ถึงวัดนัด 3 และ 1 วันก่อนถึงวันนัดตามลำดับ นอกจากน้ีผู้ใช้ยังสามารถลบบัญชีนัดน้ีออกจาก “บัญชีนัดของฉัน” 
ได้        
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2.2 เมนูย่อย “ปฏิทินนัดศาล” 

1. เป็นการค้นหาบัญชีนัดศาลปกครอง โดยแอปพลิเคชันจะแสดงบัญชีนัดเป็นปฏิทินรายเดือนให้ผู้ใช้เห็น 
และผู้ใช้สามารถเลือกดูนัดภายในเดือนน้ัน ๆ ได้ โดยคลิกเลือกวันที่ที่ต้องการดูรายละเอียด 

          
2. เมื่อผู้ใช้คลิกเลือกวันที่ที่ต้องการแสดงรายละเอียดบัญชีนัดแล้ว แอปฯจะแสดงรายละเอียดของบัญชีนัด

ภายในวันที่ที่เลือกดูภายในช่วงเวลาทำงาน (เวลาราชการ 08.00 น. - 16.00 น.) เมื่อผู้ใช้ต้องการดูรายละเอียด
บัญชีนัดของคดีใดก็เลือกคลิกที่คดีน้ัน ๆ เพื่อแสดงรายละเอียดบัญชีนัด 

 
3. เมื่อผู้ใช้คลิกเลือกคดีที่ต้องการแล้ว ระบบจะแสดงรายละเอียดบัญชีนัดให้กับผู้ใช้ ซึ่งในหน้ารายละเอียด

บัญชีนัดน้ี ผู้ใช้สามารถเพิ่มบัญชีนัดเข้าไปใน “บัญชีนัดของฉัน” ได้ด้วยเช่นกัน 
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3. เมนหูลัก “ข่าว” 
  3.1 เมนูย่อย “ข่าวด่วน” 

1. จะประกอบด้วยข่าวที่มีการถ่ายทอดสดผ่าน Facebook  หรือ Youtube Live และข่าวประชาสัมพันธ์
ผ่าน Beacon Technology และข่าวประชาสัมพันธ์ประเภท Firebased Cloud Messaging (FCM)  

- Facebook Live หรือ Youtube Live 
 

         
- ข่าวประชาสัมพันธ ์ผ่าน Beacon Technology การรับข ่าวประเภทนี ้ผู ้ใช ้จะต้องเปิดใช ้งาน 

Bluetooth ที่สมาร์ทโฟนเพื่อให้อุปกรณ์ Beacon สามารถจับระยะการเข้าถึงสัญญาณของแต่ละเคร่ืองและ 
ส่งข่าวไปยังแต่ละเคร่ืองได้ 
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- ข่าวประชาสัมพันธ์ประเภท Firebased Cloud Messaging (FCM) - ผู้ใช้จะต้องทำการเลือกศาล
ปกครองที่ต้องการรับข่าวโดยคลิกไปที่ไอคอนรูปกระด่ิง  

 

-  เมื่อผู้ใช้ทำการต้ังค่ารับข่าวแล้ว เมื่อมีการส่งข่าวประชาสัมพันธ์เคร่ืองที่ทำการเลือกรับข่าวสารของ
ศาลน้ัน ๆ ไว้ก็จะได้รับข่าวสารประเภทน้ีด้วยเช่นกัน  
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๓.๒ เมนูย่อย “ท้ังหมด” “ประชาสัมพันธ์” “สมัครงาน” “จัดซื้อจัดจ้าง” 

- ผู้ใช้สามารถเข้าไปดูรายละเอียดข่าวแต่ละประเภทและแชร์ข่าวที่สนในไปบน Social Media ของ
ตนเองได้ เช่น Facebook Twitter เป็นต้น 
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4. เมนหูลัก “อ่ืน ๆ” 

 

4.1 เมนูย่อย “เข้าสู่ระบบ” 

1. ผู้ใช้ที่สมัครสมาชิกและมีได้รับชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านอีเมลแล้ว ก็จะสามารถล็อกอินเข้าสู่ระบบได้ตาม
หน้าจอนี้ แต่กรณีที่ผู ้ใช้ต้องการสมัครสมาชิกก็คลิกเลือกเมนู “สมัครสมาชิก” เพื่อกรอกรายละเอียดข้อมูล
ส่วนตัวเพื่อสมัครสมาชิก 

 

4.2 เมนูย่อย “สมัครสมาชิก” 

1. เมื่อผู้ใช้คลิกเลือกเมนู “สมัครสมาชิก” แล้ว หน้าจอจะแสดงหน้าการกรอกรายละเอียดข้อมูลเพื่อสมัคร
สมาชิก (**ต้องกรอกรายละเอียดให้ครบทุกช่อง**) เมื่อผู้ใช้กรอกรายละเอียดครบทุกช่องเรียบร้อยแล้ว ก็กด
ปุ่มสมัครสมาชิก  
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2. ระบบจะส่งอีเมลเพื่อแจ้งให้ผู ้ใช้งานทำการยืนยันการสมัครสมาชิก (Activate e-mail) ในขั้นตอนน้ี

ผู้ใช้งานจะต้องกดลิงค์เพื่อยืนยันการสมัครสมาชิกและหลังจากกดยืนยันการสมัครสมาชิกแล้ว ผู้ใช้งานสามารถ
ล็อกอินเข้าใช้งานแอปพลิเคชันได้ทันที 

 

4.3 เมนูย่อย “ลืมรหัสผ่าน” 

1. กรณีผู้ใช้ลืมรหัสผ่าน สามารถเลือกเมนู “ลืมรหัสผ่าน” เพื่อทำการเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ โดยระบบจะ
แสดงหน้าจอเพื่อให้ผู ้ใช้กรอกอีเมลหรือหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน จากนั้นให้ผู ้ใช้กดขอรหัสลับ  
ซึ่งหมายเลขรหัสลับจะถูกส่งไปยังอีเมลของผู้ใช้ ผู้ใช้สามารถนำรหัสลับน้ันมากรอกในช่องหมายเลข 3 และ
กรอกรหัสผ่านใหม่ที่ต้องการในช่อง 4 และยืนยันรหัสผ่านใหม่ในช่องหมายเลข 5 ตามลำดับ สำหรับขั้นตอน
สุดท้ายในหน้าจอน้ี คือ ผู้ใช้กดปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อทำการเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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4.4 เมนูย่อย “ติดต่อเรา” 

1. เป็นเมนูที่แสดงรายละเอียดการติดต่อศาลปกครองแต่ละแห่ง ทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 

     

4.5 เมนูย่อย “ข้อควรรู้เกี่ยวกับการฟ้องคดีต่อศาลปกครอง” 

1. เป็นเมนูที่แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับ “ข้อมูลการฟ้องคดีต่อศาลปกครอง” ซึ่งเป็นรายละเอียดที่มีอยู่บน
หน้าเว็บ แต่นำมาใส่เป็นอีกเมนูเพื่ออำนวยความสะดวกให้กับผู้ใช้งานผ่านแอปพลิเคชัน 
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4.6 เมนูย่อย “เกี่ยวกับเรา” 

1. เป็นเมนูแสดงรายละเอียดของแอปพลิเคชันและข้อมูลของผู้พัฒนาแอปพลิเคชัน 

 

4.7 เมนูย่อย “ข้อตกลงการใช้งาน” 

1. เป็นเมนูแสดงรายละเอียดเงื่อนไขการใช้งานแอปพลิเคชันบนอุปกรณ์เคลื่อนที่ (Mobile application) 
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4.8 เมนูย่อย “การตั้งค่า” 

1. เป็นเมนูที่สามารถใช้ต้ังค่าภาษาของแอปพลิเคชันและการแจ้งเตือนการรับข่าวสารภายในแอปพลิเคชัน 
 

 


