
Update ถึง ระเบยีบฯ (ฉ.๕/๒๕๖๗) 
 

ระเบียบสํานักงานศาลปกครอง 
วาดวยขอมูลขาวสารของสํานักงานศาลปกครอง 

พ.ศ. ๒๕๔๔ 
   

 
 โดยที่กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการกําหนดใหหนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสาร
ของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได ประกอบกับขอ ๔ ของประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสาร 
ของราชการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชน 
เขาตรวจดู ลงวันที่  ๒๔ กุมภาพันธ  ๒๕๔๑ กําหนดใหหนวยงานของรัฐจะกําหนดระเบียบปฏิบัติ 
ในการใหประชาชนเขาตรวจดูขอมูลขาวสารเพ่ือรักษาความเปนระเบียบเรียบรอยหรือความปลอดภัยก็ได 
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๙ แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
เลขาธิการสํานักงานศาลปกครองจึงออกระเบียบไว ดังตอไปน้ี 

 
 ขอ ๑ ระเบียบน้ีเรียกวา “ระเบียบสํานักงานศาลปกครอง วาดวยขอมูลขาวสารของสํานักงาน 
ศาลปกครอง พ.ศ. ๒๕๔๔” 
 
 ขอ ๒0

๑ ระเบียบน้ีใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
 
 ขอ ๓ ในระเบียบน้ี 
 “ขอมูลขาวสาร” หมายความวา ขอมูลขาวสารตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสํานักงานศาลปกครอง ซึ่งมิใชขอมูลขาวสารเกี่ยวกับ 
การพิจารณาพิพากษาคดี 
 “สํานักงาน” หมายความวา สํานักงานศาลปกครอง 
 “หนวยงานในสังกัด” 1

๒ หมายความวา หนวยงานในสํานักงานระดับสํานักงานศาล สํานัก 
วิทยาลัย หรือหนวยงานอ่ืนที่มีฐานะเทียบเทาสํานัก 
 “หนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร” 2

๓ หมายความวา สํานักประชาสัมพันธและสํานักงาน 
ศาลปกครองในภูมิภาคตาง ๆ  
 “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการขอมูลขาวสารของสํานักงานศาลปกครอง 
 “เลขาธิการ” หมายความวา เลขาธิการสํานักงานศาลปกครอง 
 
 ขอ ๔ ใหเลขาธิการรักษาการตามระเบียบน้ี และใหมีอํานาจออกประกาศหรือคําสั่งเพ่ือประโยชน 
ในการปฏิบัติตามระเบียบน้ี ในกรณีที่มีปญหาเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบน้ี ใหเลขาธิการเปนผูวินิจฉัย 
ช้ีขาด คําวินิจฉัยน้ันใหเปนที่สุด 

๑ ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๑๘/ตอนท่ี ๒๔ ก/หนา ๗/๑๙ เมษายน ๒๕๔๔ 
๒ ขอ ๓ “หนวยงานในสังกัด” แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ (ฉ.๔/๒๕๕๒) 
๓ ขอ ๓ “หนวยงานท่ีใหบริการขอมูลขาวสาร” แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ (ฉ.๓/๒๕๔๘), ระเบียบฯ (ฉ.๔/๒๕๕๒) 

                                                            



๒ 
 

สํานักงานศาลปกครอง/จ๒๘  

หมวด ๑ 
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของสํานักงานศาลปกครอง 

   
 
 ขอ ๕3

๔ ให มี คณะกรรมการข อมู ลข า วสารของสํ า นั ก งานศาลปกครอง  ประกอบด วย 
รองเลขาธิการซึ่ ง เลขาธิการมอบหมายเปนประธานกรรมการ หัวหนาหนวยงานในสังกัดที่อยู ใน 
กรุง เทพมหานครทุกหนวยงาน เปนกรรมการ ผู อํานวยการสํานักประชาสัมพันธ เปนกรรมการ 
และเลขานุการ และขาราชการฝายศาลปกครองซึ่งเลขาธิการแตงต้ังจํานวนสองคนเปนกรรมการ 
และผูชวยเลขานุการ 
 
 ขอ ๖ ใหคณะกรรมการมีหนาที่ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นตอเลขาธิการเก่ียวกับเรื่อง 
ดังตอไปน้ี 
 (๑) การ กําหนดนโยบาย หลัก เกณฑ  หรือมาตรการเ ก่ียว กับการบริหาร การจัดระบบ 
การขออนุญาต และการบรกิารขอมูลขาวสาร 
 (๒) การกําหนดประเภทของขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา รวมทั้งการจัดพิมพ 
และการเผยแพรขอมูลขาวสารตาง ๆ  
 (๓) การกําหนดหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสารที่ เปดเผย ขอมูลขาวสาร 
ที่ไมตองเปดเผย และขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ 
 (๔) การกําหนดประเภทของขอมูลขาวสารที่ควรจัดเก็บไวที่สํานักงาน หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุ 
แหงชาติ กรมศิลปากร หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาที่ออกตามความในกฎหมาย 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
 (๕) ปญหาหรืออุปสรรค รวมทั้งแนวทางในการแกไขปญหาหรืออุปสรรคที่เก่ียวกับการดําเนินการ 
ตามระเบียบน้ี 
 (๖) หนาที่อ่ืนตามที่เลขาธิการมอบหมาย 
 
 ขอ ๗ การประชุมของคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวาก่ึงหน่ึงของกรรมการ 
ทั้งหมดจึงจะเปนองคประชุม 
 ถาประธานกรรมการไมอยูในที่ประชุมหรือไมอาจปฏิบัติหนาที่ ได ใหกรรมการที่มาประชุม 
เลือกกรรมการคนหน่ึงเพ่ือทําหนาที่ประธานในที่ประชุม 
 การวินิจฉัยช้ีขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก กรรมการคนหน่ึงใหมีเสียงหน่ึงในการลงคะแนน 
ถาคะแนนเสียงเทากัน ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหน่ึงเปนเสียงช้ีขาด 
 
 
 
 

๔ ขอ ๕ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ (ฉ.๒/๒๕๔๗), ระเบียบฯ (ฉ.๔/๒๕๕๒) 
                                                            



๓ 
 

สํานักงานศาลปกครอง/จ๒๘  

หมวด ๒ 
การจัดระบบขอมูลขาวสาร 

   
 
 ขอ ๘ ใหหนวยงานในสังกัดจัดแยกประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 
โดยใหแยกออกเปนประเภทตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ ดังน้ี 
 (๑) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 
 (๒) ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนเขาตรวจดูได 
 (๓) ขอมูลขาวสารอ่ืน 
 การจัดแยกประเภทขอมูลขาวสารตามวรรคหน่ึง ใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตามกฎหมาย 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารที่จะเปดเผยมิได หรือเปนขอมูลขาวสารที่อาจ 
มีคําสั่งมิใหเปดเผยก็ได 
 ใหหนวยงานในสัง กัดจัดสงขอมูลขาวสารตาม (๑) และ (๒) ไปยังสํานักประชาสัมพันธ 
และใหจัดสงขอมูลขาวสารตาม (๑) ไปยังสํานักงานศาลปกครองในภูมิภาคตาง ๆ โดยเร็ว4

๕ 
 ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาที่เพ่ือควบคุม ดูแล ตรวจสอบ ติดตาม และประสานงาน 
ในการดําเนินการตามวรรคหน่ึงและวรรคสามใหเปนไปดวยความเรียบรอยและทันสมัยอยูเสมอ 
 
 ขอ ๙ ใหหนวยงานที่ ใหบริการขอมูลขาวสารจัดทําดรรชนีขอมูลขาวสารตามขอ ๘ (๑) 
และ (๒) ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถ 
คนหาขอมูลขาวสารไดเอง 
 

หมวด ๓ 
การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาต 

   
 
 ขอ ๑๐5

๖ ผูใดประสงคจะเขาตรวจดูหรือขอถายสําเนาขอมูลขาวสาร ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือ 
ตามแบบทายระเบียบน้ี ตอเจาหนาที่ของหนวยงานในสังกัดที่ครอบครองหรือควบคุมดูแลขอมูลขาวสาร 
หรือเจาหนาที่ของหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร 
 ใหเจาหนาที่ซึ่งไดรับคําขอตรวจสอบวาขอมูลขาวสารตามคําขอน้ันเปนขอมูลขาวสารที่อยู 
ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของตน หนวยงานในสังกัดอ่ืน หรือหนวยงานของรัฐ 
แหงอ่ืน และใหดําเนินการ ดังตอไปน้ี 
 (๑) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารอยู ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของตน 
ใหเสนอเรื่องตอบุคคลตามขอ ๑๑ (๑) เพ่ือพิจารณา 

๕ ขอ ๘ วรรคสาม แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ (ฉ.๔/๒๕๕๒) 
๖ ขอ ๑๐ แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ (ฉ.๕/๒๕๖๗) 

                                                            



๔ 
 

สํานักงานศาลปกครอง/จ๒๘  

 (๒) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัดอ่ืน 
ใหประสานงานไปยังหนวยงานดังกลาว เพ่ือดําเนินการใหบุคคลผูมีอํานาจอนุญาตพิจารณา 
 (๓) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารอยู ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ 
แหงอ่ืน ใหแนะนําผูย่ืนคําขอ เพ่ือไปย่ืนคําขอตอหนวยงานของรัฐแหงอ่ืนที่ครอบครองหรือควบคุมดูแล 
ขอมูลขาวสารน้ัน 
 
 ขอ ๑๑ ใหบุคคลดังตอไปน้ีเปนผูมีอํานาจอนุญาตใหตรวจดูหรือใหทําสําเนาขอมูลขาวสาร 
 (๑) หัวหนาหนวยงานในสังกัดหรือผูซึ่งหัวหนาหนวยงานในสังกัดมอบหมาย สําหรับขอมูล 
ขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของตน เวนแตขอมูลขาวสารน้ันเปนขอมูล 
ขาวสารลับ 
 ในกรณีที่ไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารใดเปนขอมูลขาวสารที่เปดเผยไดหรือไม ใหหัวหนา 
หนวยงานในสังกัดเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอบุคคลตาม (๒) เพ่ือพิจารณาวินิจฉัย 
 (๒) เลขาธิการหรือรองเลขาธิการซึ่งเลขาธิการมอบหมาย สําหรับขอมูลขาวสารทุกประเภท 
 
 ขอ ๑๒ ในกรณีที่ผูมีอํานาจอนุญาตมีคําสั่งอนุญาตตามคําขอ ใหผู ย่ืนคําขอตรวจดูหรือรับสําเนา 
ขอมูลขาวสารน้ัน ณ หนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารที่ผูน้ันย่ืนคําขอ 
 ในกรณีที่ ข อมู ลข าวสารอยู ในความครอบครองหรื อควบคุ มดูแลของหน วยงานในสั งกั ดอ่ืน 
ให หน วยงานในสั งกัดอ่ืนจั ดส งข อมู ลข าวสารหรื อสํ าเนาข อมู ลข าวสารไปยั งหน วยงานที่ ให บริ การ 
ขอมูลขาวสาร เพ่ือใหผู ย่ืนคําขอตรวจดูหรือรับสําเนาขอมูลขาวสาร หรือหนวยงานในสังกัดอ่ืนจะจัดสง 
ขอมูลข าวสารใหผู ย่ืนคํ าขอตรวจดูหรือรับสํ าเนาขอมูลข าวสารน้ันโดยตรงก็ได  โดยแจ งใหหนวยงาน 
ที่ใหบริการขอมูลขาวสารทราบดวย 6

๗ 
 
 ขอ ๑๓ ในกรณีที่ผูมีอํานาจอนุญาตมีคําสั่งไมเปดเผยขอมูลขาวสาร ใหแจงคําสั่งพรอมเหตุผล 
ใหผู ย่ืนคําขอทราบ และแจงใหทราบถึงสิทธิและกําหนดเวลาในการอุทธรณตอคณะกรรมการวินิจฉัย 
การเปดเผยขอมูลขาวสาร 
 
 ขอ ๑๔ ขอมูลขาวสารใดหากมีกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ คําสั่ ง หรือมติคณะรัฐมนตร ี
กําหนดวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตไวเปนพิเศษ ใหปฏิบัติตามกฎหมาย 
ระเบียบ ประกาศ คําสั่ง หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 
 

หมวด ๔ 
การบริการขอมูลขาวสาร 

   
 

๗ ขอ ๑๒ วรรคสอง แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ (ฉ.๕/๒๕๖๗) 
                                                            



๕ 
 

สํานักงานศาลปกครอง/จ๒๘  

 ขอ ๑๕ ใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารมีหนาที่ใหบริการขอมูลขาวสารตามระเบียบน้ี 
และประสานงานกับหนวยงานในสังกัดเพ่ือประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบน้ี ในการน้ีใหจัดใหมีเจาหนาที ่
ประจําเพ่ือดําเนินการดังกลาว 
 
 ขอ ๑๖ ใหเจาหนาที่จัดทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารที่มีผู ย่ืน 
คําขอภายในวันทําการน้ัน ถาไมอาจดําเนินการภายในวันทําการน้ัน ใหแจงกําหนดวันและเวลาเพ่ือให 
ผู ย่ืนคําขอมารับ แตตองไมเกินสิบหาวันทําการ ในกรณีที่มีเหตุจําเปน อาจขยายระยะเวลาออกไปได 
แตตองไมเกินสามสิบวันทําการ 
 การจัดทําสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารตามวรรคหน่ึง ใหขาราชการต้ังแต 
ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการขึ้นไป ซึ่งรับผิดชอบขอมูลขาวสารน้ันเปนผูรับรอง โดยลงลายมือช่ือ 
พรอมทั้งมีช่ือตัว ช่ือสกุลและตําแหนง ตลอดจนวันเดือนปใหชัดเจน7

๘ 
 ในการดําเนินการตามวรรคหน่ึง เจาหนาที่อาจพิจารณาสงสําเนาขอมูลขาวสารทางไปรษณีย 
ลงทะเบียนตอบรับ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส สื่ออิเล็กทรอนิกส หรือวิธีการอ่ืนทํานองเดียวกันน้ีก็ได 
โดยผู ย่ืนคําขอตองชําระคาธรรมเนียมสําหรับการทําสําเนาหรือการรับรองสําเนาขอมูลขาวสาร 
ใหครบถวน จึงจะถือวาเปนการย่ืนคําขอที่ถูกตองสมบูรณ สําหรับการสงสําเนาขอมูลขาวสารโดยวิธีทาง 
ไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ ผู ย่ืนคําขอตองชําระคาสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับไวดวย จึงจะ 
ดําเนินการใหได8๙ 
 
 ขอ ๑๗ คาธรรมเนียมการทําสําเนาและการรับรองสําเนาขอมูลขาวสาร ให เปนไปตามที ่
เลขาธิการกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ 
 คาธรรมเนียมตามวรรคหน่ึง ใหสํานักงานเก็บไวเปนคาใชจายในการใหบริการขอมูลขาวสาร 
ของราชการ สําหรับการควบคุมการรับ - จายเงินคาธรรมเนียม ใหถือปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการ 
ขาราชการฝายศาลปกครอง วาดวยการเงินและการเก็บรักษาเงิน พ.ศ. ๒๕๔๒ ทั้งน้ี ใหสํานักบริหาร 
การเงินและตนทุนและสํานักงานศาลปกครองในภูมิภาคจัดทําระเบียบควบคุมการรับ - จายเงิน 
คาธรรมเนียมไว และใหสํานักบริหารการเงินและตนทุนรวบรวมและรายงานใหเลขาธิการทราบภายใน 
เดือนแรกของปงบประมาณ9

๑๐ 
 
 

                      ประกาศ ณ วันที่ ๓๐ มนีาคม พ.ศ. ๒๕๔๔ 
                      ชาญชัย  แสวงศักด์ิ 
                      รักษาการในตําแหนง 

                      เลขาธิการสํานักงานศาลปกครอง 
 

 ๘ ขอ ๑๖ วรรคสอง แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ (ฉ.๔/๒๕๕๒) 
 ๙ ขอ ๑๖ วรรคสาม แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ (ฉ.๕/๒๕๖๗) 
 ๑๐ ขอ ๑๗ วรรคสอง แกไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบฯ (ฉ.๓/๒๕๔๘), ระเบียบฯ (ฉ.๔/๒๕๕๒) 

                                                            



๖ 
 

สํานักงานศาลปกครอง/จ๒๘  

ระเบียบสํานักงานศาลปกครอง วาดวยขอมูลขาวสารของสํานักงานศาลปกครอง (ฉบับที่  ๒)  
พ.ศ. ๒๕๔๗10

๑๑ 
 
 โดยที่เห็นสมควรแกไขเพ่ิมเติมระเบียบสํานักงานศาลปกครอง วาดวยขอมูลขาวสารของสํานักงาน 
ศาลปกครอง พ.ศ. ๒๕๔๔ เพ่ือใหสอดคลองกับการแบงสวนราชการภายในของสํานักงานศาลปกครอง 
 
 
ระเบียบสํานักงานศาลปกครอง วาดวยขอมูลขาวสารของสํานักงานศาลปกครอง (ฉบับที่  ๓) 
พ.ศ. ๒๕๔๘11

๑๒ 
 
 โดยที่ เ ห็นสมควรแกไขเพ่ิมเติมระเบียบสํานักงานศาลปกครอง วาดวยขอมูลขาวสารของ 
สํานักงานศาลปกครอง พ.ศ. ๒๕๔๔ เพ่ือใหสอดคลองกับขอบังคับกระทรวงการคลัง วาดวยเงินคาธรรมเนียม
ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
 
ระเบียบสํานักงานศาลปกครอง วาดวยขอมูลขาวสารของสํานักงานศาลปกครอง (ฉบับที่  ๔) 
พ.ศ. ๒๕๕๒12

๑๓ 
 
 โดยที่เห็นสมควรแกไขเพ่ิมเติมระเบียบสํานักงานศาลปกครอง วาดวยขอมูลขาวสารของสํานักงาน 
ศาลปกครอง พ.ศ. ๒๕๔๔ เพ่ือใหสอดคลองกับการแบงสวนราชการภายในของสํานักงานศาลปกครอง 
 
 
ระเบียบสํานักงานศาลปกครอง วาดวยขอมูลขาวสารของสํานักงานศาลปกครอง (ฉบับที่  ๕) 
พ.ศ. ๒๕๖๗13

๑๔ 
  
 โดยที่เปนการสมควรแกไขเพ่ิมเติมระเบียบสํานักงานศาลปกครอง วาดวยขอมูลขาวสารของ 
สํานักงานศาลปกครอง พ.ศ. ๒๕๔๔ ใหมีความเหมาะสมย่ิงขึ้นไป 

 
 
 
 
 

 ๑๑ ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๒๑/ตอนท่ี ๓๓ ก/หนา ๒๓/๒๕ พฤษภาคม ๒๕๔๗ 
 ๑๒ ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๒๒/ตอนท่ี ๑๐๗ ก/หนา ๗/๑๔ พฤศจิกายน ๒๕๔๘ 
 ๑๓ ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๒๖/ตอนท่ี ๔๒ ก/หนา ๒๒/๒๙ มิถุนายน ๒๕๕๒ 
 ๑๔ ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๔๑/ตอนท่ี ๗๙ ก/หนา ๑๕/๑๓ ธันวาคม ๒๕๖๗ 
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